
 
 

Invulwijzer Werkgeversverklaring 
 
 
Geachte werkgever, salarisadministrateur, 
 
Voor u ligt een werkgeversverklaring. De ervaring leert dat een werkgeversverklaring regelmatig niet 
op de juiste manier wordt ingevuld. Hetgeen u, uw werknemer en ons veel tijd kost. 
 
Hierbij willen wij u graag op de belangrijkste regels attenderen, opdat u de werkgeversverklaring 
volledig en correct invult. Indien namelijk van de onderstaande regels wordt afgeweken zal de 
verklaring als ongeldig worden beschouwd. U krijgt dan het verzoek deze verklaring nogmaals in te 
vullen hetgeen u weer tijd kost en voor uw werknemer problemen kan veroorzaken. 
 
Wij verzoeken u de onderstaande regels in acht te nemen: 
 

• De verklaring dient door dezelfde persoon ingevuld en ondertekend te worden. 

• Er dient één pen gebruikt te worden (gedeeltelijk) typen of printen mag, mits dat wat toch met 
pen geschreven c.q. ingevuld wordt met één pen en door één persoon gedaan wordt. 

• Doorhalingen of correcties zijn onder geen beding toegestaan. De verklaring dient in één keer 
geheel correct ingevuld te worden. 

• Alle vragen dien beantwoord te worden. Alleen de intentieverklaring mag worden 
overgeslagen indien er sprake is van een vast contract of een contract voor onbepaalde tijd. 

• De intentieverklaring spreekt de intentie op dit moment uit en is dus een beperkt bindende 
uitspraak. Indien de situatie wijzigt. Bedrijfsmatig of vanuit de werknemer, kan de 
intentieverklaring komen te vervallen. 

• U dient de werkgeversverklaring onderaan te voorzien van uw bedrijfsstempel. Beschikt u niet 
over een bedrijfsstempel dan dient u dat te verklaren middels een ondertekende verklaring 
geprint op uw eigen briefpapier. Beschikt u ook niet over eigen briefpapier neem dan contact 
met ons op! 

• U dient ook de eventuele intentieverklaring te voorzien van een extra stempel en 
handtekening. 

• U dient alle inkomensbestanddelen te vermelden zoals gevraagd. Een eventuele toelichting 
kunt u separaat bijvoegen. 

• Vermeldt duidelijk onderaan de contactpersoon voor vragen. 
 
Voor vragen kunt u contact met ons opnemen via telefoonnummer 033 – 2452487 
 
Bij voorbaat dank, 
 
 
Dirksen Verzekeringen & Hypotheken 


